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Orientacdes para solicitacdo de defesas de projeto (qualificacio), mestrado e doutorado no
Programa de Pos-Graduacio em Educacio

As solicitagdes de defesas (qualificagdo, mestrado e doutorado) deverdo ser encaminhadas pelo (a)
orientador (a), via Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, em formulario proprio, disponivel no SEI,

devidamente assinado.

Observar que as bancas dos exames de qualificacdo de mestrado e de doutorado devem ser compostas pelo

(a) orientador (a), um membro titular interno (podendo ser de qualquer unidade da UnB,

preferencialmente vinculado(a) a pds-graduagdo), um membro titular externo, necessariamente de fora

da UnB, e um membro suplente (podendo ser tanto interno quanto externo a UnB). Total: 3 titulares e 1
suplente.

Observar que as bancas de mestrado devem ser compostas pelo (a) orientador (a) e por dois membros

titulares, sendo pelo menos um desses externo ¢ necessariamente de fora da UnB (preferencialmente

vinculado a programa de pds-graduagdo ou institui¢des de pesquisa) e um membro suplente (podendo ser
tanto interno quanto externo a UnB). Total: 3 titulares e 1 suplente.

Observar que as bancas de doutorado devem ser compostas pelo (a) orientador (a), um membro titular

interno (podendo ser de qualquer unidade da UnB, preferencialmente vinculado(a) a pés-graduac¢ao), dois

membros titulares externos, necessariamente de fora da UnB (preferencialmente vinculados a programas

de pos-graduacdo ou instituicdes de pesquisa) e um membro suplente (podendo ser tanto interno quanto
externo a UnB). Total: 4 titulares e 1 suplente.

No formulario de marcagdo de bancas, inserir os dados especificos para identificagdo do (s) membro (s)
titular (es) externo (s) a8 UnB (Nome completo, CPF, RG, para brasileiros(as), ou passaporte, para
estrangeiros(as), e-mail de contato, instituicao de origem). Obs: Estes dados sdo necessarios para cadastro
no SIGAA e na Sucupira.

Inserir cépia do curriculo Lattes, para brasileiros(as), ou curriculum vitae, para estrangeiros(as), dos
membros titulares externos, atualizado nos ultimos 90 dias, comprovando a vinculacdo destes as
institui¢des de origem e a Programas de P6s-Graduagao.

Inserir, quando for o caso, memorando solicitando emissdo de passagens e didrias para o membro titular
externo, com antecedéncia minima de 30 dias, informando trechos de ida-volta, datas e horarios de
preferéncia. Obs: Apenas um membro externo por banca podera receber apoio.

Inserir (para os discentes que ingressaram no PPGE a partir de 2017) os comprovantes das publicagdes
(ou aceites) e/ou submissdes de publicagdes, conforme definido no Regulamento do PPGE:

a. Art. 36, § 3° Comprovar, durante o periodo do Mestrado, a submissdo de pelo menos um artigo em periodico

com classificagdo Qualis de Al a B2 ou em periddicos estrangeiros indexados nos estratos superiores da



10.

11.

12.

base Scopus, Web of Science ou equivalente, ou a publicacdo de um capitulo de livro por editora com corpo
editorial. E recomenddvel que essa publicagdo seja em coautoria com seu(sua) orientador(a).

b. Art. 37, § 30 Comprovar, durante o periodo do Doutorado, a aceitagdo de pelo menos um artigo para
publica¢do em periodico cientifico com classificagdo Qualis de A1 a B2, ou em periodicos estrangeiros
indexados nos estratos superiores da base Scopus, Web of Science ou equivalente. E recomendavel que essa
publicacdo seja em coautoria com seu(sua) orientador(a).

c. § 4o Comprovar, durante o periodo do Doutorado, a submissdo de pelo menos um segundo artigo para a
publica¢do em periodico cientifico, com classificagdo Qualis de A1 a B2, ou em periodicos estrangeiros
indexados nos estratos superiores da base Scopus, Web of Science ou equivalente, ou a publicacdo de um
capitulo de livro por editora com corpo editorial. E recomenddvel que essa publicagdo seja em coautoria
com seu(sua) orientador(a).

No formuldrio, observar se o titulo do trabalho, os nomes dos membros da banca e de suas respectivas
filiacdes institucionais estdo redigidos corretamente, uma vez que estes constardo da Ata de defesa
exatamente como encaminhados no processo.

Anexar o projeto de dissertacdo/tese, para as bancas de qualificacdo, ou a dissertacido/tese, para as
bancas de defesa. Essa ¢ uma nova exigéncia do sistema SIGAA para cadastro de defesas e emissdo das
Atas. Inserir este documento com modo “restrito” por tratar de “documento preparatério”.

Anexar o formuliario com informacdes sobre o trabalho (projeto, dissertagdo ou tese) devidamente
preenchido. Este formulario estd disponivel na secdo de formularios, no menu Documentos e Formularios.
Essas informacdes sdo exigidas para o cadastro da defesa no SIGAA e a emissao da ata.

O (a) orientador (a) ¢ responsavel pelas informagdes enviadas no processo de solicitagdo de marcagdo de
defesa. Deve estar ciente de que quaisquer equivocos podem inviabilizar a emissdo da Ata, sua aprovagao
pela Coordenacao do PPGE e sua homologacao pela CPG/PPGE, podendo comprometer a data da defesa

e o cumprimento dos prazos de conclusdo do mestrado/doutorado.

Check list para instru¢io adequada dos processos SEI de marcacio de defesas:

Formulario SEI de composicdo de banca e marcagdo de defesa com todos os campos preenchidos e
devidamente assinado pelo (a) orientador (a)?

Composicao de banca em conformidade com as normas institucionais e a recomendagao de area da Capes?
(3 titulares e 1 suplente — Mestrado; 4 titulares e 1 suplente — Doutorado).

Dados para identificagdo dos membros externos a UnB? (Nome completo, CPF, RG, e-mail de contato,
instituicao de origem).

Copia dos curriculos Lattes dos membros externos ao PPGE devidamente atualizados?

Todos os membros da banca sdo vinculados a Programas de Pos-graduagao?

Memorando de solicitacdo de passagens e/ou didrias? Se sim, constam os dados necessarios para a

emissdo? Esta assinado pelo (a) orientador (a)?



7. Constam as comprovagdes de produgdo intelectual discente de pelo menos 1 submissdo (Mestrado) ou 1

publicacdo e 1 aceite de publicacdo (Doutorado)?

8. O trabalho que serd defendido (projeto, dissertagdao ou tese) foi anexado? Constam resumo, abstract e

palavras-chave?

9. O formuléario com informagdes sobre o trabalho que serd defendido foi anexado? Estd devidamente

preenchido?

Prof?* Dr? Claudia Pato

Coordenadora do PPGE/FE/UnB



